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Premessa 

La scuola, luogo di crescita civile e culturale della persona, ha il compito di formare 

cittadini e di promuoverne l’inserimento nella vita attiva.  

La vita della comunità scolastica è fondata sulle libertà di pensiero e di espressione, nel 

rispetto dell’età evolutiva delle studentesse e degli studenti e di tutte le persone, in 

coerenza con i traguardi educativi richiamati nel Piano dell’Offerta Formativa del nostro 

Istituto.  

Nell’accertare le responsabilità individuali è necessario distinguere tra situazioni 

involontarie o intenzionali, occasionali o reiterate, atteggiamenti lesivi della dignità 

personale e dei diritti inviolabili.  

Ogni provvedimento disciplinare deve tutelare il diritto alla riservatezza.  

I provvedimenti si ispirano a finalità educative, tendono a rafforzare il senso di 

responsabilità, a far acquisire la consapevolezza necessaria e maturare un cambiamento 

negli atteggiamenti/comportamenti.   

Questo Regolamento viene adottato in piena sintonia con lo “Statuto delle studentesse 

e degli studenti” (D.P.R. n.249/1998), le successive integrazioni e modifiche (D.P.R. 

n.235/2007), la Nota Circolare MIUR Prot. n.3602 del 31.07.2008, l’art.1 della Legge 

169/2008 ed è parte integrante del Patto Educativo di Corresponsabilità.  

Le sanzioni previste, fatte salve le finalità educative, si configurano diverse e saranno 

applicate con gradualità – dal richiamo verbale, all’ammonizione, all’allontanamento 

temporaneo dalle lezioni o dalla comunità scolastica-in relazione alla responsabilità 

personale, alla natura e gravità dell’inadempienza.  

È possibile convertire la sanzione disciplinare in attività a favore della comunità 

scolastica, nel caso in cui l’Organo competente lo ritenga coerente con le finalità sottese 

al provvedimento medesimo.  

La convocazione dei genitori, relativamente ad alcune sanzioni disciplinari, si configura 
come mezzo di informazione e atto di corresponsabilità per un contratto formativo 
finalizzato alla responsabilizzazione. La sanzione deve diventare occasione di riflessione 
e di crescita per l’intero gruppo-classe, sensibilizzato alla collaborazione con il singolo 
(sanzionato) e al ripristino di rapporti corretti nell’ambito della classe e nella comunità 
scolastica.  

 

 

 

 

 

 

 



DOVERE COMPORTAMENTI 

CHE 

CONFIGURANO 

MANCANZE 

DISCIPLINARI 

ORGANI 

COMPETENTI 

PROCEDURE SANZIONI 

Frequenza 

regolare 

Ritardi ripetuti (fino a 3 

al mese) 

Docenti 

Coordinatore di 

classe o di team 

Segnalazione 

della mancanza 

con 

comunicazione  

scritta sul 

registro 

elettronico (nota 

disciplinare) 

 

Convocazione 

della famiglia da 

parte del 

coordinatore di 

classe 

Nota disciplinare  

 

Ricaduta sul 

giudizio di 

comportamento  

 

Ritardi ripetuti (oltre 3 al 

mese) 

Docenti 

Coordinatore di 

classe o di team 

Dirigente 

Scolastico  

Segnalazione 

della mancanza 

con 

comunicazione  

scritta sul 

registro 

elettronico (nota 

disciplinare) 

 

Informativa al 

Dirigente 

Scolastico da 

parte del 

coordinatore  

 

Convocazione 

della famiglia da 

parte del D.S. o 

del docente 

Vicario 

Nota disciplinare  

 

Ricaduta sul 

giudizio di 

comportamento  

 

Uscite anticipate 

frequenti non 

riconducibili a permessi 

permanenti autorizzati 

dal D.S. (superiori a 3 al 

mese) 

 

Docenti 

Coordinatore di 

classe 

 

Convocazione 

della famiglia da 

parte del 

coordinatore di 

classe 

 

Segnalazione al 

D.S. ed eventuale 

ulteriore 

convocazione 

della famiglia da 

parte del D.S. o 

del docente 

Vicario 

Ricaduta sul 

giudizio di 

comportamento 

 

Assenze periodiche e 

reiterate superiori al 

50% del monte orario 

quadrimestrale non 

Team di classe  

Dirigente 

Scolastico 

Segnalazione con 

lettera informativa 

(scuola primaria) 

 

Ricaduta sul 

giudizio di 

comportamento 

 



certificate (scuola 

primaria) 

 

Convocazione 

della famiglia da 

parte del 

coordinatore del 

team 

 

Segnalazione al 

D.S. ed eventuale 

ulteriore 

convocazione 

della famiglia da 

parte del D.S.  o 

del  docente 

Vicario 

Segnalazione ai 

servizi sociali in 

caso di 

abbandono 

scolastico e di 

negligenza dei 

genitori 

all’osservanza 

dell’obbligo 

scolastico 

 

Assenze periodiche e 

reiterate (non 

riconducibili alle 

motivazioni di deroga 

approvate dal Collegio 

docenti) che rischiano di 

inficiare la validità 

dell’anno scolastico 

(scuola secondaria) 

Coordinatore di 

classe 

Consiglio di classe  

Dirigente 

Scolastico 

Segnalazione con 

lettera informativa 

(scuola 

secondaria) 

 

Convocazione 

della famiglia da 

parte del 

coordinatore di 

classe 

 

Nell'eventualità in 

cui nonostante la 

segnalazione 

tramite lettera e 

convocazione del 

coordinatore di 

classe le assenze 

persistessero i 

Docenti 

informeranno il 

Dirigente 

Scolastico che 

provvederà alla 

convocazione 

della famiglia. 

Ricaduta sul 

giudizio di 

comportamento 

 

Non ammissione 

alla classe 

successiva in caso 

di mancata validità 

anno scolastico   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DOVERE 

 

COMPORTAMENTI 

CHE CONFIGURANO 

MANCANZE 

DISCIPLINARI 

ORGANI 

COMPETENTI 

 

 

PROCEDURE 

 

 

SANZIONI 

Rispetto dei 

doveri 

scolastici 

Essere sprovvisto del 

materiale scolastico 

necessario per lo 

svolgimento delle 

lezioni 

Docenti Richiamo verbale 

dell’alunno al rispetto 

dei propri doveri 

scolastici al fine di 

responsabilizzarlo 

 

Segnalazione della 

mancanza con 

comunicazione  

scritta sul registro 
elettronico (nota 
mancanza 
materiale) 

Nota didattica 

 

Ricaduta sul 

giudizio globale  

 

Essere sprovvisto del 

l'abbigliamento 

consono all'attività 

motoria 

 

Docenti Richiamo verbale 

dell’alunno al rispetto 

dei propri doveri 

scolastici al fine di 

responsabilizzarlo 

 

Segnalazione della 

mancanza con 

comunicazione  

scritta sul registro 

elettronico (nota 

mancanza materiale) 

 

Nota didattica 

 

Ricaduta sul 

giudizio globale  

 

Svolgimento in 
palestra di 

un'attività 

alternativa    

 

 

Mancato svolgimento 

dei compiti assegnati 

Docenti Richiamo verbale 

dell’alunno al rispetto 

dei propri doveri 

scolastici al fine di 

responsabilizzarlo 

 

Segnalazione della 

mancanza con 

comunicazione  

scritta sul registro 

elettronico (nota 

mancanza compiti) 

 

Nota didattica 

 

Ricaduta sul 

giudizio globale  

 

 

 

 

 

 



DOVERE COMPORTAMENTI 

CHE 

CONFIGURANO 

MANCANZE 

DISCIPLINARI 

ORGANI 

COMPETENTI 

PROCEDURE  SANZIONI  

Seguire con 

attenzione 

lezioni e le 

attività 

proposte 

Disturbo durante 

l’attività scolastica: 

interruzione 

continua dovuta ad 

interventi non 

contestualizzati 

(battute, 

canzonature, 

sottofondi musicali 

vocali, caduta 

ripetuta di oggetti 

…)  

  

 

Docenti Richiamo verbale 

nei confronti 

dell’alunno (prima 

volta) 

 

 

 

 

Ricaduta sul giudizio 

di comportamento 

 

Docenti In caso di 

reiterazione 

dell’inosservanza, 

successiva al 

richiamo verbale, 

segnalazione della 

mancanza con 

comunicazione 

scritta alla famiglia 

visibile sul registro 

elettronico (nota 

disciplinare) 

 

Nota disciplinare  

 

Ricaduta sul giudizio 

di comportamento 

 

 

Docenti 

Coordinatore di 

classe 

 

Note disciplinari 

superiori a 2 in un 

mese, i docenti 

curricolari 

convocano la 

famiglia (scuola 

primaria), 

informano il 

Coordinatore di 

classe che 

convoca la famiglia 

(scuola secondaria 

di I grado); 

eventuale 

suggerimento di 

rivolgersi allo 

sportello 

pedagogico o 

psicologico  

Ricaduta sul giudizio 

di comportamento 

 

Rilettura del Patto di 

Corresponsabilità con 

rinnovo della firma da 

parte dei genitori e 

dell’alunno 

 

Assegnazione 

all’alunno di un 

elaborato di 

riflessione sul proprio 

comportamento  

 

 

Coordinatore di 

classe o di team 

 

Dirigente 

Scolastico 

Se il 

comportamento 

persiste anche 

successivamente 

alle procedure e 

relative sanzioni 

messe in atto ed 

esplicitate 

precedentemente, 

il coordinatore di 

Ricaduta sul giudizio 

di comportamento 

 

Rilettura del Patto di 

Corresponsabilità con 

rinnovo della firma da 

parte dei genitori e 

dell’alunno 

 



team o classe 

informa il Dirigente 

Scolastico che 

convoca l'alunno 

e/o la famiglia; 

eventuale 

convocazione di un 

Consiglio di classe 

straordinario per 

provvedimenti 

formali (scuola 

secondaria) 

 

 

Assegnazione di un 

elaborato di 

riflessione e attività di 

natura sociale da 

svolgere 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    



DOVERE COMPORTAMENTI 

CHE 

CONFIGURANO 

MANCANZE 

DISCIPLINARI 

ORGANI 

COMPETENTI 

PROCEDURE  SANZIONI  

Rispetto delle 

comunicazioni 

scuola famiglia 

Manomissione delle 

comunicazioni e/o 

falsificazioni di firme 

Docente  

Coordinatore di 

classe o di team 

Dirigente 

Scolastico 

Il docente coinvolto 

informa il 

coordinatore di 

team o di classe e 

la famiglia ponendo 

segnalazione 

scritta sul registro 

elettronico  

(nota disciplinare); 

il Dirigente 

scolastico 

informato 

dell’accaduto 

procede alla 

convocazione 

dell’alunno e/o 

della famiglia 

Nota disciplinare 

 

Ricaduta sul giudizio 

di comportamento 

 

Rilettura del Patto di 

Corresponsabilità 

con rinnovo della 

firma da parte dei 

genitori e 

dell’alunno 

 

 

Docente  

Coordinatore 

Dirigente 

Scolastico 

Il coordinatore 

chiede la 

convocazione di un 

C.d.C. straordinario 

per provvedimenti 

formali (scuola 

secondaria di I 

grado) 

Assegnazione di un 

elaborato di 

riflessione sul 

proprio 

comportamento 

 

Attuazione di un 

percorso di 

responsabilizzazione 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DOVERE COMPORTAMENTI 

CHE 

CONFIGURANO 

MANCANZE 

DISCIPLINARI 

ORGANI 

COMPETENTI 

PROCEDURE  SANZIONI  

Linguaggio 

rispettoso nei 

confronti del 

personale 

scolastico 

(docenti, 

personale 

Ata, D.S.) dei 

compagni e di 

eventuali 

esperti esterni  

 

Linguaggio 
irrispettoso: prese in 
giro, turpiloquio, 
espressioni volgari, 
ingiurie, bestemmie 
… 
 

Docente Alla prima 

inosservanza 

richiama 

verbalmente 

l’alunno alle proprie  

responsabilità, 
invitandolo a 
rivedere e a 
modificare il 
proprio 
comportamento e 
informa la famiglia 
con segnalazione 
scritta sul registro 
elettronico (nota 
disciplinare) 

 

Nota disciplinare 
 
Ricaduta sul giudizio 
di comportamento 
 
 

Docente 

Coordinatore di 

classe o di team 

Dirigente 

Scolastico 

Dopo 2 note 

disciplinari informa 

il Coordinatore di 

classe o di team. 

Il coordinatore 

informa il Dirigente 

Scolastico che 

convoca la famiglia 

e l’alunno 

 

Ricaduta sul giudizio 
di comportamento 
 
Assegnazione di 
elaborati di 
riflessione/scuse 
quale forma di 
risarcimento  
morale e/o compiti 

alternativi,  

da illustrare alla 

classe 

 

Coordinatore di 

classe o di team 

Dirigente 

Scolastico 

Consiglio di 

classe 

Se il 

comportamento 

persiste anche 

successivamente 

alle procedure e 

relative sanzioni 

messe in atto ed 

esplicitate 

precedentemente, il 

coordinatore di 

team o classe 

informa il Dirigente 

Scolastico che 

convoca l'alunno 

e/o la famiglia. 

Eventuale 

convocazione di un 

Consiglio di classe 

straordinario per 

provvedimenti 

Percorso di 

responsabilizzazione   

in orario extra-

scolastico 

Eventuale esonero 

dalla partecipazione 

alle uscite didattiche 

e/o al viaggio 

d’istruzione definita 

dal team di classe o 

dal Consiglio di 

classe, con obbligo 

di frequenza presso 

l’Istituto.  

Nel caso in cui la 
mancanza dovesse 
verificarsi nei locali 
della mensa 
sospensione 



formali in base alla 

gravità e 

reiterazione 

dell’accaduto 

(scuola secondaria) 

 

temporanea dal 
servizio di refezione  
Scolastica 

 

Linguaggio 

irrispettoso: 

minacce 

Docente 

Dirigente 

Scolastico 

Autorità 

competenti 

Immediata 

segnalazione al 

Dirigente Scolastico 

e alle autorità 

competenti. 

 

Convocazione di un 

consiglio di classe 

straordinario 

(scuola secondaria 

di I grado)  

Denuncia alle 

autorità competenti. 

 

Nel caso di minaccia 

accertata, 

allontanamento  

temporaneo dalla 

comunità scolastica 

(Prot.3602 art.4 

comma 9 del 

31/7/08) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DOVERE COMPORTAMENTI 

CHE CONFIGURANO 

MANCANZE 

DISCIPLINARI 

ORGANI 

COMPETENTI 

PROCEDURE  SANZIONI  

Rispetto dei 
compagni, del 
personale 
scolastico,  
dei Docenti e 

del  

Dirigente  

 

Copiatura durante le 

verifiche  

Docente Segnalazione 

dell’accaduto alla 

famiglia tramite 

registro elettronico 

(nota disciplinare) 

Ritiro del compito  

 

Nota disciplinare 

 

Ricaduta su 

giudizio di 

comportamento 

 

Valutazione della 

prova svolta fino al 

momento del ritiro 

Copiatura durante le 

verifiche (infrazione 

reiterata) 

Docente 

Coordinatore di 

classe o di team 

 

Segnalazione 

dell’accaduto al 

coordinatore di 

classe o di team 

Convocazione della 

famiglia 

Convocazione di un 

consiglio di classe 

straordinario 

(scuola secondaria) 

 

Ricaduta su 

giudizio di 

comportamento 

 

Assegnazione di 

elaborati di 

riflessione sull’etica  

Comportamenti  

scorretti che mettono 

a rischio 

l’incolumità dei 

compagni o di altre 

persone (es. 

sgambetti, lancio di 

oggetti, spinte, 

togliere la sedia 

mentre un compagno 

si sta sedendo …)  

 

Docente Segnalazione 

dell’accaduto alla 

famiglia tramite 

registro elettronico 

(nota disciplinare) 

 

Nota disciplinare 

 

Ricaduta su 

giudizio di 

comportamento 

 

Coordinatore di 

classe o di team 

Dopo 2 note 

disciplinari informa 

il Dirigente 

Scolastico che 

convoca la famiglia 

e l’alunno 

 

Ricaduta su 

giudizio di 

comportamento 

 

Assegnazione di 
elaborati di 
riflessione/scuse 
quale forma di 
risarcimento  
morale e/o compiti 

alternativi,  

da illustrare alla 

classe 

Comportamenti 

sporadici o ripetitivi 

nel tempo che hanno 

compromesso 

l’incolumità dei 

compagni o di altre 

persone. 

Docente 

Dirigente 

Scolastico 

Consiglio di 

classe 

Procedura 

d’urgenza  

Segnala 

immediatamente 

l’accaduto al D.S. o 

ai suoi delegati. Il 

D.S. o i suoi 

Nota disciplinare 

Ricaduta su 

giudizio di 

comportamento 

 

Allontanamento  



delegati possono 

disporre 

l’allontanamento 

temporaneo 

dall’aula e/o 

convocare 

immediatamente i 

genitori e/o 

disporre il prelievo 

immediato 

dell’alunno da parte 

dei tutori legali a 

tutela 

dell’incolumità delle 

altre persone 

 

Convocazione di un 

consiglio di classe 

straordinario 

(scuola secondaria 

di I grado) 

 

Eventuale 

segnalazione alle 

autorità competenti. 

temporaneo dalla 

comunità 

scolastica 

(Prot.3602 art.4 

comma 9 del 

31/7/08) 

 

Denuncia 

all’autorità 

giudiziaria. 

Definizione di un 

percorso 

psicologico per 

supportare l’alunno. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DOVERE COMPORTAMENTI 

CHE 

CONFIGURANO 

MANCANZE 

DISCIPLINARI 

ORGANI 

COMPETENTI 

PROCEDURE  SANZIONI  

Rispetto 

delle norme 

igieniche  

 

Non mantenere un 

livello adeguato di 

igiene personale  

Non gettare i rifiuti 

negli appositi 

contenitori 

 

Mangiare con le mani 

e/o non usare le 

stoviglie in modo 

appropriato in mensa 

 

Lanciare il cibo in aula 

e/o in mensa  

Utilizzo improprio dei 

servizi igienici  

Docente Richiamo verbale 

dell’alunno alle 

proprie  

responsabilità, 
invitandolo a 
rivedere e a 
modificare il 
proprio 
comportamento  
 

Ricaduta sul 
giudizio di 
comportamento 

Adozione del 
comportamento 
corretto (es. 
gettare i rifiuti nel 
cestino, mangiare 
con stoviglie, 
raccogliere il cibo 
gettato …) 

 

Docente Dopo 2 richiami 

verbali si informa la 

famiglia con 

segnalazione 

scritta sul registro 

elettronico (nota 

disciplinare) 

Nota disciplinare 

Ricaduta sul 
giudizio di 
comportamento 

 

Docente 

Dirigente 

Scolastico 

Dopo 2 note 

disciplinari si 

informa il Dirigente 

Scolastico che 

convoca la famiglia 

e l’alunno 

 

Ricaduta sul 
giudizio di 
comportamento 

Assegnazione di 
elaborati di 
riflessione/scuse 
quale forma di 
risarcimento  
morale e/o compiti 

alternativi,  

da illustrare alla 
classe 

Consiglio di 

classe 

Eventuale 

convocazione di un 

consiglio di classe 

straordinario in 

base alla gravità 

dell’evento (scuola 

secondaria di primo 

grado)  

 

Ricaduta sul 
giudizio di 
comportamento 

Assegnazione di 

compiti 

socialmente utili  

Nel caso in cui la 
mancanza 
dovesse verificarsi 
nei locali della 
mensa 
sospensione 
temporanea dal 
servizio di 
refezione 
scolastica  
o allontanamento  



temporaneo dalla 

comunità 

scolastica 

(Prot.3602 art.4 

comma 9 del 

31/7/08) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DOVERE COMPORTAMENTI 

CHE CONFIGURANO 

MANCANZE 

DISCIPLINARI 

ORGANI 

COMPETENTI 

PROCEDURE  SANZIONI  

Utilizzo di un 

abbigliamento 

consono al 

contesto 

scolastico  

Utilizzo di un 

abbigliamento non 

adeguato al rispetto di 

sé, degli altri e del 

contesto formativo  

Docente 

Dirigente 

scolastico 

Richiamo verbale 

dell’alunno al 

rispetto del 

contesto scolastico 

e invito a 

modificare il 

proprio 

abbigliamento ed 

eventuale 

coinvolgimento 

delle famiglie 

 

 

  



DOVERE COMPORTAMENTI 

CHE 

CONFIGURANO 

MANCANZE 

DISCIPLINARI 

ORGANI 

COMPETENTI 

PROCEDURE  SANZIONI  

Rispetto e cura 

dei beni 

comuni 

dell’Istituto, 

delle proprietà 

altrui e dei 

singoli alunni  

 

 

Scarsa cura dei beni 

comuni, dei beni altrui 

(es. disegnare sul 

banco, pasticciare 

oggetti altrui, gettare 

a terra carte e 

spazzatura …)  

 

Docente  

  

Collaboratore 

scolastico 

(segnalano la 

mancanza ai 

docenti) 

Richiamo verbale 

dell’alunno alle 

proprie  

responsabilità, 
invitandolo a 
rivedere e a 
modificare il 
proprio 
comportamento 
(prima volta) 
 
Segnalazione al 

coordinatore di 

classe   

Ricaduta sul 
giudizio di 
comportamento 

 

Docente  

  

Collaboratore 

scolastico 

(segnala la 

mancanza ai 

docenti) 

Al 2° richiamo 

verbale 

comunicazione 

scritta ai genitori 

sul registro 

elettronico (nota 

disciplinare) 

Nota disciplinare 

Ricaduta sul 
giudizio di 
comportamento 

 

Danneggiamento 

grave volontario (es. 

incisioni, utilizzo di 

pennarelli indelebili su 

banchi, muri, porte …, 

danneggiamento di 

sussidi didattici ed 

attrezzature della 

scuola o dei 

compagni  … )   

Docente 

Collaboratore 

scolastico 

(segnala la 

mancanza ai 

docenti) 

Dirigente 

Scolastico 

Consiglio di 

classe 

 

Comunicazione 

scritta ai genitori 

sul registro 

elettronico (nota 

disciplinare) 

 

Si informa il 

Dirigente 

Scolastico che 

convoca l’alunno e 

la famiglia 

 

Convocazione di un 

C.d.C. straordinario 

per provvedimento 

formale 

Nota disciplinare 

 

Ricaduta sul 

giudizio di 

comportamento 

    

Risarcimento 

economico del 

danno o 

riparazione del 

danno  

Eventuale 

esonero dalla 

partecipazione 

alle uscite 

didattiche e/o al 

viaggio 

d’istruzione 

definita dal team 

di classe o dal 

Consiglio di 

classe, con 

obbligo di 

frequenza presso 

l’Istituto.  

Atti di vandalismo Docente Comunicazione 

scritta ai genitori 

Nota disciplinare  

 



Coordinatore di 

classe o di team 

Consiglio di 

classe  

Dirigente 

Scolastico 

 

sul registro 

elettronico (nota 

disciplinare) 

 

Si informa il 

Dirigente 

Scolastico che 

convoca l’alunno e 

la famiglia 

  

Convocazione di un 

C.d.C. straordinario 

per provvedimento 

formale 

 

 

 

Segnalazione 

all’autorità 

giudiziaria 

Ricaduta sul 

giudizio di 

comportamento 

    

Risarcimento 

economico del 

danno o 

riparazione del 

danno 

 

Eventuale 

esonero dalla 

partecipazione 

alle uscite 

didattiche e/o al 

viaggio 

d’istruzione 

definita dal team 

di classe o dal 

Consiglio di 

classe, con 

obbligo di 

frequenza presso 

l’Istituto.  

 

Allontanamento  

temporaneo dalla 

comunità 

scolastica 

(Prot.3602 art.4 

comma 9 del 

31/7/08) 

 

Sanzione 

comminata dagli 

organi giudiziari 

competenti 

Furto di beni della 

scuola o dei 

compagni o del 

personale scolastico 

Docente 

Coordinatore di 

classe o di team 

Consiglio di 

classe  

Dirigente 

Scolastico 

Procedura 

d’urgenza  

Segnala 

immediatamente 

l’accaduto al D.S. o 

ai suoi delegati. Il 

D.S. o i suoi 

delegati convocano 

immediatamente i 

genitori. 

 

Convocazione di un 

consiglio di classe 

straordinario 

(scuola secondaria 

di I grado) 

 

Nota disciplinare 

 

Ricaduta su 

giudizio di 

comportamento 

 

Restituzione del 

bene o 

risarcimento 

economico del 

bene. 

Eventuale 

esonero dalla 

partecipazione 

alle uscite 

didattiche e/o al 

viaggio 

d’istruzione 



Eventuale 

segnalazione alle 

autorità competenti. 

 

definita dal team 

di classe o dal 

Consiglio di 

classe, con 

obbligo di 

frequenza presso 

l’Istituto.  

Allontanamento  

temporaneo dalla 

comunità 

scolastica 

(Prot.3602 art.4 

comma 9 del 

31/7/08) 

 

Denuncia 

all’autorità 

giudiziaria. 

Definizione di un 

percorso 

psicologico per 

supportare 

l’alunno. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DOVERE COMPORTAMENTI 

CHE CONFIGURANO 

MANCANZE 

DISCIPLINARI 

ORGANI 

COMPETENTI 

PROCEDURE  SANZIONI  

Rispetto delle 

norme relative 

al possesso ed 

utilizzo di 

materiali 

impropri e/o 

pericolosi 

durante le 

attività 

didattiche  

 

Possesso ed utilizzo di 
materiali che possono 
costituire un’arma 
impropria (es. 
taglierini, biglie, 
fionde, petardi, 
coltellini multifunzione, 
accendini …) 

 

Docente  

Dirigente 

Scolastico 

Consiglio di classe 

o team di classe 

 

Si invita l’alunno a 

consegnare 

l’oggetto in 

custodia 

temporanea  

 

Comunicazione 

scritta ai genitori 

sul registro 

elettronico (nota 

disciplinare) 

 

Si informa il 

Dirigente 

Scolastico che 

decide l’eventuale 

convocazione 

dell’alunno e della 

famiglia in base 

alla gravità dei fatti 

accaduti  

 

Convocazione di 

un consiglio di 

classe 

straordinario o del 

team di classe 

 

Eventuale 

segnalazione 

dell’accaduto alle 

autorità competenti 

Nota disciplinare 

Ricaduta sul 

giudizio di 

comportamento 

 

Assegnazione di 
elaborati di 
riflessione  
e/o compiti 

alternativi,  

da illustrare alla 

classe 

Eventuale 

esonero dalla 

partecipazione 

alle uscite 

didattiche e/o al 

viaggio 

d’istruzione 

definita dal team 

di classe o dal 

Consiglio di 

classe, con 

obbligo di 

frequenza presso 

l’Istituto.  

Allontanamento  

temporaneo dalla 

comunità 

scolastica 

(Prot.3602 art.4 

comma 9 del 

31/7/08) 

 

Denuncia 

all’autorità 

giudiziaria. 

Definizione di un 

percorso 

psicologico per 

supportare 

l’alunno. 

 

 

 

 



DOVERE COMPORTAMENTI 

CHE 

CONFIGURANO 

MANCANZE 

DISCIPLINARI 

ORGANI 

COMPETENTI 

PROCEDURE  SANZIONI  

Rispetto delle 
norme relative 
al possesso ed  
utilizzo di 

device di 

comunicazione 

e interazione 

in ambito 

scolastico  

 

 

Portare a scuola il 
device ** senza 
autorizzazione e 
lasciarlo acceso 

Docente 

Dirigente 

Scolastico 

Comunicazione 

scritta ai genitori sul 

registro elettronico 

(nota disciplinare) 

 

Comunicazione al 

Dirigente Scolastico  

Nota disciplinare 

 

Ricaduta sul giudizio 

di comportamento 

 

 

Utilizzare i device 
negli ambienti 
scolastici (aula, 
palestra, spogliatoi, 
bagni, corridoi, 
giardino, mensa …)  
per visionare ed 
utilizzare le proprie 
applicazioni 
(Whatsapp, 
Instagram, giochi…)  

Docente 

Dirigente 

Scolastico 

Si invita l’alunno a 

spegnere il device e 

a riporlo nella 

cartella. 

 

Comunicazione 

scritta ai genitori sul 

registro elettronico 

(nota disciplinare) 

 

Comunicazione al 

Dirigente Scolastico 

per attivare 

eventuale procedura 

di revoca 

autorizzazione 

Nota disciplinare 

 

Ricaduta sul giudizio 

di comportamento 

 

Autorizzazione di 

utilizzo del device 

revocata per 1 mese 

Utilizzare i device in 
aula per copiare 
durante un compito 
in classe  

Docente 

Dirigente 

Scolastico 

Consiglio di 

classe 

Si invita l’alunno a 

spegnere il device e 

a riporlo nella 

cartella. 

 

 

Comunicazione 

scritta ai genitori sul 

registro elettronico 

(nota disciplinare) 

 

Ritiro del compito in 

classe.  

 

Comunicazione al 

Dirigente Scolastico 

per attivare 

procedura di revoca 

autorizzazione 

utilizzo device  

 

Convocazione di un 

Consiglio di classe 

straordinario  

Nota disciplinare 

 

Ricaduta sul giudizio 

di comportamento 

 

Assegnazione di un 

voto negativo (4) 

alla prova e 

ripetizione della 

prova in altra data 

 

Autorizzazione di 

utilizzo del device 

revocata per 2 mesi 

 

Percorsi educativi e 

di riflessione 

sull’utilizzo 

consapevole degli 

strumenti digitali  

Fare foto, video e 
registrazioni vocali 
negli ambienti 
scolastici (aula, 
palestra, spogliatoi, 

Docente 

Dirigente 

Scolastico 

Si invita l’alunno a 

spegnere il device e 

a riporlo nella 

cartella.  

 

Nota disciplinare 

 

Ricaduta sul giudizio 

di comportamento 

 



bagni, corridoi, 
giardino, mensa …) 
mediante device 
 

Consiglio di 

classe 

Comunicazione 

scritta ai genitori sul 

registro elettronico 

(nota disciplinare) 

 

Si informa il Dirigente 

Scolastico che 

convoca in giornata 

l’alunno e la famiglia. 

 

Attivazione della 

procedura di revoca 

autorizzazione 

 

Convocazione di un 

consiglio di classe 

straordinario  

Autorizzazione di 

utilizzo device 

revocata per 4 mesi 

 

Percorsi educativi e 

di riflessione 

sull’utilizzo 

consapevole degli 

strumenti digitali con 

coinvolgimento della 

famiglia 

 

Fare foto, video e 
registrazioni vocali 
negli ambienti 
scolastici (aula, 
palestra, spogliatoi, 
bagni, corridoi, 
giardino, mensa …) 
con device e postarli 
sui social network 
(Instagram, Tik Tok, 
Snapchat …) o su 
app di 
messaggistica 
(Whatsapp, Twitter, 
Telegram …)   

Docente 

Dirigente 

Scolastico 

Consiglio di 

classe 

Si invita l’alunno a 

spegnere il device e 

a riporlo nella 

cartella.  

 

Comunicazione 

scritta ai genitori sul 

registro elettronico 

(nota disciplinare) 

 

Si informa il Dirigente 

Scolastico che 

convoca in giornata 

l’alunno e la famiglia. 

 

Attivazione della 

procedura di revoca 

autorizzazione 

 

 

Convocazione di un 

consiglio di classe 

straordinario (scuola 

secondaria)  

 

 

Segnalazione 

dell’accaduto alla 

Polizia Postale per 

mancato rispetto 

della privacy 

Nota disciplinare 

 

Ricaduta sul giudizio 

di comportamento 

 

Autorizzazione di 

utilizzo device 

revocata per l’intero 

anno scolastico 

 

Percorsi educativi e 

di riflessione 

sull’utilizzo 

consapevole degli 

strumenti digitali con 

coinvolgimento della 

famiglia anche con 

eventuale 

collaborazione di 

Enti Esterni 

 

Assegnazione di 
elaborati di 
riflessione  
e/o compiti 

alternativi,  

da illustrare alla 

classe o ad altri 

destinatari definiti 

dal C.d.C. 

Eventuale esonero 

dalla 

partecipazione alle 

uscite didattiche 

e/o al viaggio 

d’istruzione definita 

dal team di classe 

o dal Consiglio di 

classe, con obbligo 



di frequenza 

presso l’Istituto.  

Sanzione 

comminata dagli 

organi giudiziari 

competenti 

 Fare foto, video e 
registrazioni vocali 
negli ambienti 
scolastici (aula, 
palestra, spogliatoi, 
bagni, corridoi, 
giardino, mensa …) 
con device e postarli 
sui social network 
(Instagram, Tik Tok, 
Snapchat …) o su 
app di 
messaggistica 
(Whatsapp, Twitter, 
Telegram …) in cui 
compaiono 
commenti 
denigranti, 
diffamatori … nei 
confronti di 
compagni e 
personale scolastico  

Docente 

Dirigente 

Scolastico 

Consiglio di 

classe 

Si invita l’alunno a 

spegnere il device e 

a riporlo nella 

cartella.  

 

Comunicazione 

scritta ai genitori sul 

registro elettronico 

(nota disciplinare) 

 

Si informa il Dirigente 

Scolastico che 

convoca in giornata 

l’alunno e la famiglia. 

 

Attivazione della 

procedura di revoca 

autorizzazione 

 

 

Convocazione di un 

consiglio di classe 

straordinario  

 

 

Segnalazione 

dell’accaduto alla 

Polizia Postale  

Nota disciplinare 

 

Ricaduta sul giudizio 

di comportamento 

 

Autorizzazione di 

utilizzo device 

revocata per l’intero 

anno scolastico 

 

Percorsi educativi e 

di riflessione 

sull’utilizzo 

consapevole degli 

strumenti digitali con 

coinvolgimento della 

famiglia anche con 

eventuale 

collaborazione di 

Enti Esterni 

 

Assegnazione di 
elaborati di 
riflessione  
e/o compiti 

alternativi,  

da illustrare alla 

classe o ad altri 

destinatari definiti 

dal C.d.C. 

Interventi di 

rieducazione 

personalizzati con 

pedagogista (scuola 

primaria), psicologo 

(scuola secondaria) 

e/o con Enti, 

Associazioni, Forze 

dell’Ordine … 

 

Allontanamento  

temporaneo dalla 

comunità scolastica 

(Prot.3602 art.4 

comma 9 del 

31/7/08) 

Esonero dalla 

partecipazione alle 

uscite didattiche 

e/o al viaggio 



d’istruzione definita 

dal team di classe 

o dal Consiglio di 

classe, con obbligo 

di frequenza 

presso l’Istituto.  

Sanzione 

comminata dagli 

organi giudiziari 

competenti 

 

 

Utilizzo di device  
in uscita didattica 

Si vedano i casi 

precedentemente 

declinati. 

Si invita l’alunno a 

spegnere il device e 

a riporlo nella 

cartella. 

 

Si richiama 

verbalmente 

l’alunno alle proprie 

responsabilità, 

invitandolo a 

rivedere e a 

modificare il proprio 

comportamento.  

 

Comunicazione 

scritta ai genitori sul 

registro elettronico 

(nota disciplinare) 

 

In base alla gravità 

di utilizzo si vedano 

i casi 

precedentemente 

segnalati 

Nota disciplinare 

 

Ricaduta sul giudizio 

di comportamento 

 

In base alla gravità 

di utilizzo si vedano 

i casi 

precedentemente 

segnalati 

 

 

Eventuale esonero 

dalla 

partecipazione a 

successive uscite 

didattiche e/o al 

viaggio d’istruzione 

definita dal team di 

classe o dal 

Consiglio di classe, 

con obbligo di 

frequenza presso 

l’Istituto.  

 

Utilizzo di device  
in viaggio 
d’istruzione  

Docente 

Dirigente 

Scolastico 

 

Si invita l’alunno a 

spegnere il device e 

a riporlo. 

 

Si informa il 

Dirigente Scolastico 

che contatta i 

genitori dell’alunno 

e richiede 

autorizzazione 

scritta, da inviarsi 

alla segreteria, per 

essere autorizzati a 

prendere in custodia 

il device declinando 

ogni responsabilità 

di eventuale 

smarrimento. 

 

Nota disciplinare 

 

Ricaduta sul giudizio 

di comportamento 

 

In base alla gravità 

di utilizzo si vedano 

i casi 

precedentemente 

segnalati 

 

Eventuale esonero 

dalla 

partecipazione a 

successive uscite 

didattiche definita 

dal team di classe 

o dal Consiglio di 



 

Comunicazione 

scritta ai genitori sul 

registro elettronico 

(nota disciplinare) 

 

In base alla gravità 

di utilizzo si vedano 

i casi 

precedentemente 

segnalati 

 

 

classe, con obbligo 

di frequenza 

presso l’Istituto.  

 

 

 

 

Device: con tale termine si indicano telefoni cellulari, smartphone, tablet, notebook, computer, lettore libri 

digitali, console portatili di giochi elettronici, smartwatch …  


